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Struttura Organizzativa: U.OC. AMMINISTRAZIONE E FINANZA   - AMMINISTRAZIONE - AREA  ATL         

	NUMERO
	DESCRIZIONE SINTETICA DEI PROCEDIMENTI
	FONTI  NORMATIVE
	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	UNITA' ORGANIZZATIVE  
(settore - sezione)
	INIZIO PROCED.
	ATTO CONCLUSIVO
	TERMINE PROCEDIMENTO

	1
	Entrate proprie: fatturazione per attività svolte a richiesta
	Normative Regionali/Contratti
	 Lucesoli
	 Ciclo attivo
	 Istanza di parte
	Fattura
	30 giorni

	2
	Incassi entrate proprie gestione ordinaria e liquidatoria
	Contratti/Regolamenti interni
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	Sospeso di tesoreria
	Ordinativo di incasso
	30 giorni

	3
	Rilevazione di finanziamenti e contributi in conto esercizio e in conto capitale
	Budget Regionali
	 Lucesoli
	Ciclo attivo
	 D’Ufficio
	Ordinativo di incasso
	30 giorni

	4
	Pagamento spese correnti: fornitori gestione ordinaria e liquidatoria
	Normative Regionali
	Rossini
	 Ciclo passivo
	  Istanza di parte
	Ordinativo di pagamento
	Scadenze contrattuali

	5
	Registrazioni e pagamento professionisti  gestione ordinaria e liquidatoria
	Contratti/Determine
	Agostara
	Ciclo passivo
	  Istanza di parte
	Ordinativo di pagamento
	Scadenze contrattuali

	6
	Registrazioni e pagamento  utenze
	Contratti
	Agostara
	Ciclo passivo
	  Istanza di parte
	Ordinativo di pagamento
	Scadenze contrattuali

	7
	Formazione del Bilancio d’Esercizio
	Normative Regionali
	 Vitali
	Bilancio
	  D’Ufficio su data presentazione
	Determina del Direttore Generale
	Scadenza di legge/disposizioni regionali

	8
	Formazione del Bilancio di Previsione
	Normative Regionali
	Vitali
	Bilancio
	D’Ufficio su data presentazione
	Determina del Direttore Generale
	Scadenza di legge/disposizioni regionali

	9
	Pagamento spese in conto capitale
	Normative regionali/Determine aziendali
	Rossini
	Ciclo passivo
	Istanza di parte/determina SAL
	Ordinativo di pagamento
	Scadenze contrattuali (SAL)

	10
	Predisposizione determina dirigenziale rendiconto Casse Economale Presidi 
	Regolamento interno
	Lucesoli
	Casse economali 
	D’Ufficio
	Rendiconto (determina dirigenziale)
	30 giorni

	11
	Invio modelli ministeriali e regionali per rilevazione costi aziendali (CE)
	D.M. 15/06/2012
	Agostara
	Contabilità analitica/Controllo di Gestione
	D’Ufficio su data presentazione
	Inserimento Modello Ministeriale su NSIS
	Scadenza di legge

	12
	Registrazione fatture passive
	Contratti di acquisto
	Marchetti
	Ciclo passivo
	Protocollo
	Registrazione in Navision
	30 giorni

	13
	Registrazione e pagamenti stipendi e co.co.co 
	Assunzioni
	Rossini
	Stipendi
	File stipendi 
	Registrazione in Navision e ordinativi di pagamento
	30 giorni

	14
	Registrazione Corrispettivi da casse ticket
	Regolamento interno
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	File corrispettivi
	Registrazione in Navision
	30 giorni

	15
	Adempimenti fiscali professionisti 
	Determine aziendali
	Agostara
	Ciclo passivo
	Istanza di parte
	Invio certificati
	Scadenze di legge

	16
	Adempimenti fiscali e tributari
	Scadenze di legge
	Agostara 
	Ciclo passivo
	D’Ufficio
	Invio telematico modelli e pagamento
	Scadenze di legge


