
SCHEDA RILEVAZIONI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

U.O.C. ATTIVITA' TECNICHE/NUOVE OPERE/PATRIMONIO

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Numero

 Breve descrizione del 

procedimento con 

indicazione di tutti i 

riferimenti normativi utili

Unità organizzative responsabili dell'istruttoria
L'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica istituzionale 

Ove diverso, l'ufficio 

competente all'adozione del 

provvedimento finale, con 

l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi 

recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica 

istituzionale

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 

le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 

procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 

provvedimento 

dell'amministrazione può 

essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato 

ovvero il procedimento può 

concludersi con il silenzio-

assenso dell'amministrazione

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti 

dalla legge in favore 

dell'interessato, nel corso del 

procedimento nei confronti 

del provvedimento finale 

ovvero nei casi di adozione 

del provvedimento oltre il 

termine predeterminato per 

la sua conclusione e i modi 

per attivarli

Link di accesso al servizio

on-line, ove sia già 

disponibile in rete, o tempi 

previsti per la sua attivazione

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente 

necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di 

pagamento, ovvero di imputazione del versamento in 

Tesoreria,  tramite i quali i soggetti versanti possono 

effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o 

postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale 

sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti 

mediante bollettino postale, nonchè i codici identificativi 

del pagamento da indicare obbligatoriamente per il 

versamento

Nome del soggetto a cui è 

attribuito, in caso di inerzia, 

il potere sostitutivo, nonchè 

modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 

istituzionale

1

procedure di affidamento in 

appalto di servizi e lavori sopra 

soglia (gare ad evidenza 

pubblica)

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

pec aziendale: inrca.protocollo@actaliscertynail.it

Giovanni Madeo (g.madeo@inrca.it, 0718004012)

supporto:

Alessandro Gasparetti (a.gasparetti@inrca.it, 0718004010)

Mauro Piattella (m.piattella@inrca.it, 0718004002)

Maurizio Orciani (m.orciani@inrca.it, 0718004011)

Francesca Pierella (f.pierella@inrca.it, 0718004008)

Matteo Marletta (m.marletta@inrca.it, 0718004009)

Eugenio Medici (e.medici@inrca.it, 0718004007)

 -
istanza per:

pec aziendale, e-mail e recapito 

telefonico del RUP

specifiche scadenze di legge a 

seconda del tipo di procedura 

utilizzato; regolamento 

aziendale, ove presente

 -
si veda D.Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i.

https://www.inrca.it/inrca/Ric_I

sti_Gare.asp

pagamento dell'imposta di bollo per gli importi e con le 

modalità stabiliti dalla normativa vigente per la stipula dei 

contratti

Direttore amministrativo 

d'Istituto;

istanza per pec aziendale, 

tel. 0718004787-4623

2

procedure di affidamento in 

appalto di servizi e lavori sotto 

soglia, compresi i servizi 

attinenti all'architettura e 

all'ingegneria (affidamenti 

diretti, trattative dirette e 

richieste di offerta tramite 

piattaforme di e-procurement, 

quali MEPA e SINTEL)

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

pec aziendale: inrca.protocollo@actaliscertynail.it

Giovanni Madeo (g.madeo@inrca.it, 0718004012)

Alessandro Gasparetti (a.gasparetti@inrca.it, 0718004010)

Mauro Piattella (m.piattella@inrca.it, 0718004002)

Maurizio Orciani (m.orciani@inrca.it, 0718004011)

supporto:

Francesca Pierella (f.pierella@inrca.it, 0718004008)

Matteo Marletta (m.marletta@inrca.it, 0718004009)

Eugenio Medici (e.medici@inrca.it, 0718004007)

 -
istanza per:

pec aziendale, e-mail e recapito 

telefonico del RUP

specifiche scadenze di legge a 

seconda del tipo di procedura 

utilizzato; regolamento 

aziendale, ove presente

 -
si veda D.Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i.

https://www.inrca.it/inrca/Ric_I

sti_Gare.asp

pagamento dell'imposta di bollo per gli importi e con le 

modalità stabiliti dalla normativa vigente per la stipula dei 

contratti

Direttore amministrativo 

d'Istituto;

istanza per pec aziendale, 

tel. 0718004787-4624

3
attivazione, ove possibile 

tramite adesione a convenzioni 

Consip, delle utenze

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

pec aziendale: inrca.protocollo@actaliscertynail.it

Giovanni Madeo (g.madeo@inrca.it, 0718004012)

Alessandro Gasparetti (a.gasparetti@inrca.it, 0718004010)

Mauro Piattella (m.piattella@inrca.it, 0718004002)

Maurizio Orciani (m.orciani@inrca.it, 0718004011)

supporto:

Francesca Pierella (f.pierella@inrca.it, 0718004008)

Matteo Marletta (m.marletta@inrca.it, 0718004009)

Eugenio Medici (e.medici@inrca.it, 0718004007)

 -
istanza per:

pec aziendale, e-mail e recapito 

telefonico del RUP

specifiche scadenze di legge a 

seconda del tipo di procedura 

utilizzato; regolamento 

aziendale, ove presente

 -
si veda D.Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i.

https://www.inrca.it/inrca/Ric_I

sti_Gare.asp

pagamento dell'imposta di bollo per gli importi e con le 

modalità stabiliti dalla normativa vigente per la stipula dei 

contratti

Direttore amministrativo 

d'Istituto;

istanza per pec aziendale, 

tel. 0718004787-4625

4
concessioni bar, distributori 

automatici, edicola

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

pec aziendale: inrca.protocollo@actaliscertynail.it

Giovanni Madeo (g.madeo@inrca.it, 0718004012)

Alessandro Gasparetti (a.gasparetti@inrca.it, 0718004010)

Mauro Piattella (m.piattella@inrca.it, 0718004002)

Maurizio Orciani (m.orciani@inrca.it, 0718004011)

supporto:

Francesca Pierella (f.pierella@inrca.it, 0718004008)

Matteo Marletta (m.marletta@inrca.it, 0718004009)

Eugenio Medici (e.medici@inrca.it, 0718004007)

 -
istanza per:

pec aziendale, e-mail e recapito 

telefonico del RUP

specifiche scadenze di legge a 

seconda del tipo di procedura 

utilizzato; regolamento 

aziendale, ove presente

 -  -
https://www.inrca.it/inrca/Ric_I

sti_Gare.asp

pagamento dell'imposta di bollo per gli importi e con le 

modalità stabiliti dalla normativa vigente per la stipula dei 

contratti; bonifico bancario su IBAN dell'Ente per i ratei dovuti

Direttore amministrativo 

d'Istituto;

istanza per pec aziendale, 

tel. 0718004787-4626

5

procedure di acquisizione, 

alienazione o locazione delle 

proprietà immobiliari 

dell'Istituto

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

U.O.C. Attività tecniche/Nuove opere/Patrimonio

pec aziendale: inrca.protocollo@actaliscertynail.it

Giovanni Madeo (g.madeo@inrca.it, 0718004012)

supporto:

Alessandro Gasparetti (a.gasparetti@inrca.it, 0718004010)

Mauro Piattella (m.piattella@inrca.it, 0718004002)

Maurizio Orciani (m.orciani@inrca.it, 0718004011)

Francesca Pierella (f.pierella@inrca.it, 0718004008)

Matteo Marletta (m.marletta@inrca.it, 0718004009)

Eugenio Medici (e.medici@inrca.it, 0718004007)

 -
istanza per:

pec aziendale, e-mail e recapito 

telefonico del RUP

specifiche scadenze di legge a 

seconda del tipo di procedura 

utilizzato; regolamento 

aziendale, ove presente

 -  -
https://www.inrca.it/inrca/Ric_I

sti_Gare.asp

pagamento dell'imposta di bollo per gli importi e con le 

modalità stabiliti dalla normativa vigente per la stipula dei 

contratti; bonifico bancario su IBAN dell'Ente per i ratei dovuti

Direttore amministrativo 

d'Istituto;

istanza per pec aziendale, 

tel. 0718004787-4627


