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Struttura Organizzativa: U.OC. AMMINISTRAZIONE E FINANZA - AMMINISTRAZIONE - AREA  ATL  
Determina 17/PREFI del 8/11/2018       

	NUMERO
	DESCRIZIONE SINTETICA DEI PROCEDIMENTI
	FONTI  NORMATIVE
	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	UNITA' ORGANIZZATIVE  
(settore - sezione)
	INIZIO PROCED.
	ATTO CONCLUSIVO
	TERMINE PROCEDIMENTO

	1
	Adempimenti fiscali e rapporti con uffici fiscali per versamenti obbligatori di legge
	Scadenze di legge
	Agostara
	 Ciclo passivo
	  D’Ufficio
	Invio telematico modelli e pagamento
	Scadenze di legge

	2
	Gestione amministrativo contabile personale strutturato e non, professionisti e consulenti 
	Determine aziendali
	Agostara
	Ciclo passivo
	Istanza di parte
	Invio certificati
	Scadenze di legge

	3
	Gestione contabile beni mobili durevoli
	Determine aziendali
	Agostara
	Ciclo passivo
	 D’Ufficio
	Registrazione su procedura contabile
	Entro anno di riferimento per Bilancio

	4
	Obblighi di debito informativo verso il MEF (piattaforma crediti commerciali)
	Scadenze di legge
	Agostara/Lucesoli/Rossini
	Ciclo passivo
	D’Ufficio
	Caricamento e invio su piattaforma MEF
	Scadenze di legge

	5
	Obblighi sulla trasparenza amministrativa  
	Scadenze di legge
	Agostara
	Ciclo passivo
	D’Ufficio
	Pubblicazione su sito Ente
	Scadenze di legge

	6
	Scritture di fine esercizio per redazione bilancio d’esercizio
	Normative nazionali/regionali
	Agostara/Argentati/Lucesoli/Rossini
	Ciclo attivo/passivo
	D’Ufficio
	Determina aziendale
	Scadenze di legge/disposizioni regionali

	7
	Rapporti con uffici regionali e aziende sanitarie per regolare le ragioni di credito e le riscossioni
	Normative regionali/ Determine aziendali
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	D’Ufficio/Istanza di parte
	Ordinativo di incasso
	Scadenza di legge/disposizioni regionali

	8
	Gestione casse economali e casse cup-prestazioni
	Regolamento interno
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	D’Ufficio
	Determina dirigenziale
	30/60 giorni

	9


	Gestione contabile commesse gestione 40 e sperimentazione clinica
	Contratti di acquisto
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	Istanza di parte
	Rendicontazione finale 
	Entro scadenza progetto

	10
	Emissione fatture attive 
	Normative regionali/ Determine aziendali/ Contratti
	Lucesoli
	Ciclo attivo
	Istanza di parte
	Registrazione su procedura contabile
	30/60 giorni

	11
	Rapporti con uffici regionali e aziende sanitarie per regolare le ragioni di debito e i pagamenti
	Normative regionali/ Determine aziendali/ Contratti
	Rossini
	Ciclo passivo
	D’Ufficio / Istanza di parte
	Ordinativo di pagamento
	Scadenza di legge/disposizioni regionali

	12
	Rilevazione eventi contabili che riguardano il Patrimonio Netto
	Scadenza di legge
	 Rossini
	Ciclo passivo
	D’Ufficio 
	Registrazione su procedura contabile
	Scadenza di legge/disposizioni regionali

	13
	Pagamenti conseguenti ad acquisizione dei fattori produttivi 
	Scadenza di legge
	Argentati/Rossini
	Ciclo passivo 
	D’Ufficio
	Registrazione su procedura contabile
	60 giorni

	14
	Rapporti con i fornitori 
	Normative regionali/ Determine aziendali/ Contratti
	Argentati
	Contabilità analitica/Controllo di Gestione
	D’Ufficio 
	Ordinativo di pagamento
	Scadenza di legge

	15
	Obblighi previsti dal DL 66/2014 convertito in L. 89/2014 e art. 33 DLgs 33/2013 
	Scadenze di legge
	Argentati
	Ciclo passivo
	D’Ufficio
	Pubblicazione sulla piattaforma PCC dei debiti  certi liquidi ed esigibili
	Scadenze di legge

	16
	Conti giudiziali
	Scadenze di legge
	Agostara/Argentati/Lucesoli/Rossini 
	Ciclo passivo
	D’Ufficio
	Determina aziendale
	Scadenze di legge


I  procedimenti di cui sopra, essendo sottoposti a norme cogenti che prevedono il rispetto di scadenze predefinite, sono  generalmente assolti entro i termini previsti. 
Ai fini della trasparenza, il procedimento più significativo è quello relativo al rispetto dei tempi di pagamento , ora monitorato attraverso l’indicatore di tempestività dei pagamenti  (di cui al DPCM del 22/09/2014) che le Pubbliche Amministrazioni devono obbligatoriamente pubblicare con cadenza trimestrale ed annuale sul proprio sito web.
