
 
 
 
 SCHEDA       
 RILEVAZIONE       
 PROCEDIMENTI AMM.VI       
 
 
 
 
 
Struttura Organizzativa: U.O.S. Contratti          
 
 
 

NUME
RO 

DESCRIZIONE SINTETICA DEI 
PROCEDIMENTI 

FONTI  
NORMATIVE 

RESPONSAB
ILE DEL 

PROCEDIME
NTO 

UNITA' 
ORGANIZZATI

VE   
(settore - 
sezione) 

INIZIO 
PROCED. 

ATTO 
CONCLUSIVO 

TERMINE 
PROCEDIMENTO 

1 
 Apertura sinistri e rapporti con broker, 
compagnie e controparti 

 Codice Civile 

 Responsabile 
U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 
Paola 
Bartolucci 

 Contratti 
 Segnalazion
e sinistro 

 Definizione 
sinistri 

 10 giorni 

2  Pagamento e regolazione premi assicurativi  Codice Civile 

  Responsabil
e U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 
Paola 
Bartolucci 

 Contratti 
 Richiesta 
compagnia/B
roker 

 Proposta di 
determina del 
Direttore 
Generale 

 15 giorni 

3 Accesso ai documenti di competenza dell’U.O. L.241/90 

 Responsabile 
U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 

 Contratti 
 Su Istanza 
di parte 

 Rilascio Copia 
– diniego 
accesso 

 30 giorni 



Paola 
Bartolucci 

4 Repertoriazione contratti e convenzione 
Regolamento  
ATL 

 Responsabile 
U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 
Paola 
Bartolucci 

Contratti 
Su istanza 
delle U.O.  

Provvedimento 
dirigenziale 

30 giorni 

5 Registrazione contratti  Regolamento  
ATL 

 Responsabile 
U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 
Paola 
Bartolucci 

Contratti 
Su istanza 
delle  U.O. 

Provvedimento 
dirigenziale 

30 giorni 

6 Anagrafe tributaria 

decreto 06.05.1994 
e provvedimento 
del 10.03.2005 
(G.U. n.66/05 ) 

 Responsabile 
U.O. 
Contratti 
Dott.ssa 
Paola 
Bartolucci 

Contratti 
Invio dati da 
strutture 
competenti 

Invio dati al 
Ministero delle 
finanze 

30 giorni 

 


